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Les guides et check-list RGPD

Dans le cadre de I'application du RGPD en mai 2018, les guides et check-list
fleurissent. Chaque organisation doit élaborer son propre référentiel en fonction
de son activité et de ses risques; dans ce cadre, il est possible de s’aider des
guides suivants:

» Guide pratique de sensibilisation au RGPD pour les petites et moyennes
entreprises, CNIL 2018

= FICHE 1 : Sachez que faire quand votre entreprise communique et/ou
vend en ligne, CNIL 2018

« FICHE 2 : Améliorez et maitrisez votre relation client, CNIL 2018

= FICHE 3 : Protégez les données de vos collaborateurs, CNIL 2018

- Réglement européen : se préparer en 6 étapes, CNIL 2018

= La sécurité des données personnelles, CNIL 2018

= Les clés d’une application réussie du GDRP, AFAI, CIGREF et TECH'IN,
2017

» Preparing for the General Data Protection Regulation (GDPR) 12 steps to
take now, ICO, 2017
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https://mdc-avocat.fr/check-list-rgpd/
http://mdc-avocat.fr/quest-ce-que-le-rgpd-ou-gdpr/
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/bpi-cnil-guide-rgpd-tpe-pme.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/bpi-cnil-guide-rgpd-tpe-pme.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/bpi-cnil-rgpd_fiche-1_que-faire-quand-votre-entreprise-communique-vend-en-ligne.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/bpi-cnil-rgpd_fiche-1_que-faire-quand-votre-entreprise-communique-vend-en-ligne.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/bpi-cnil-rgpd_fiche_2_ameliorez-maitrisez-votre-relation-client_0.pdf
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/bpi-cnil-rgpd_fiche_3_protegez-les-donnees-de-vos-collaborateurs.pdf
https://www.cnil.fr/fr/principes-cles/reglement-europeen-se-preparer-en-6-etapes
https://www.cnil.fr/sites/default/files/atoms/files/vd_guide_guide_securite_personnelle.pdf
http://www.cigref.fr/wp/wp-content/uploads/2017/11/CIGREF-GT-AFAI-CIGREF-TIF-Donnees-Personnelles-et-Systemes-d-Informations-GDPR-2017.pdf
https://ico.org.uk/media/1624219/preparing-for-the-gdpr-12-steps.pdf
https://ico.org.uk/media/1624219/preparing-for-the-gdpr-12-steps.pdf
https://mdc-avocat.fr/g29/

Les lignes directrices du G29

Le G29 représente le groupe des « CNIL européennes ».

L’origine du nom provient de l'article 29 de la directive du 24 octobre 1995 qui
institue un groupe ayant un « caractere consultatif et indépendant ».

Le G29 a publié plusieurs lignes directrices destinées a clarifier certains points
du RGPD, tels que:

= Le délégué a la protection des données (5.04.17)

= La désignation d'une autorité de controle chef de file (5.04.17)
= La portabilité des données (5.04.17)

= Les sanctions administratives (3.10.17)

= Les analyses d’'impact (4.10.17)

= Le consentement (28.11.17)

= La notification de violation de données (06.02.18)

Références : Guidelines G29 ; Lignes directrices et G29 (CNIL).

SIREN - SIRET - APE
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Quelle difference entre le SIREN,
le SIRET, le code APE?

Les entreprises francaises sont identifiées par I’administration et les organismes
publics grace a deux numéros délivrés par 'INSEE, il s’agit du SIREN et SIRET.

Le SIREN est le numéro unique d’identification a 9 chiffres de chaque entreprise;
il est attribué au moment de I'inscription de la société dans la base SIRENE de
I'INSEE (répertoire des entreprises).



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FR/TXT/HTML/?uri=CELEX:31995L0046&from=FR
http://mdc-avocat.fr/quest-ce-que-le-rgpd-ou-gdpr/
https://ec.europa.eu/newsroom/article29/item-detail.cfm?item_id=612052
http://ec.europa.eu/newsroom/article29/news.cfm?item_type=1360
https://www.cnil.fr/fr/reglement-europeen/lignes-directrices
https://www.cnil.fr/fr/le-g29-groupe-des-cnil-europeennes
https://mdc-avocat.fr/siren-siret/

Le SIRET identifie quant a lui chaque établissement de la méme entreprise; il
s’agit d'un identifiant géographique. Ainsi, une entreprise ayant plusieurs lieux
d’activité distincts aura plusieurs SIRET. Il est composé de 14 chiffres. Ces
chiffres correspondent au numéro SIREN + un numéro complémentaire appelé
NIC (numéro interne de classement).

Enfin, le code APE (Activité Principale Exercée) ou NAF (Nomenclature
d’Activité Francaise), , identifie la branche d’activité de 1’entreprise ou du
travailleur indépendant. Il est délivré par I'INSEE au moment de 'immatriculation
de 'entreprise, et utilisé par 'INSEE a des fins statistiques.

Reéférences: Article R123-2210 et suivant du code commerce; INSEE; fiche sur le
code APE de service-public pro;

Jours ouvreés, jours ouvrables
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Jours ouvres, ouvrables ou calendaires :
quelles différences ?

La distinction entre jours ouvrables et jours ouvrés est une notion importante qui
permet par exemple de mieux comprendre les délais de livraison d'un fournisseur,
les indemnités de la Sécurité sociale, le calcul des congés payés ou tout autre
décompte de jours dans une entreprise.

Un jour ouvré est un jour effectivement travaillé dans une entreprise. Le plus
souvent, cela correspond a 5 jours par semaine du lundi au vendredi ou bien du



https://www.insee.fr/fr/accueil
https://www.service-public.fr/professionnels-entreprises/vosdroits/F33050
https://mdc-avocat.fr/jours-ouvres-jours-ouvrables/

mardi au samedi pour un commerce par exemple.

Les jours ouvrables correspondent a tous les jours de la semaine (du lundi au
samedi) a 1’exception du jour de repos hebdomadaire (généralement le dimanche)
et des jours fériés (11 jours par an). Une semaine « normale » comporte donc 6

jours ouvrables.

Les jours calendaires correspondent eux a tous les jours du calendrier de
I’année civile (i.e. y compris les dimanches et jours fériés).

Obligation d’utiliser un logiciel de
caisse sécurise
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L’obligation d’utiliser un logiciel de caisse sécurisé concerne toute personne
assujettie a la taxe sur la valeur ajoutée qui enregistre elle-méme les reglements
de ses clients au moyen d’un logiciel ou systéme de caisse.

A compter du ler janvier 2018, le logiciel utilisé devra satisfaire a des conditions
d’inaltérabilité, de sécurisation, de conservation et d’archivage des données.

Par mesure de simplification, et depuis le 15 juin 2017, il a été indiqué que
« seuls les logiciels et systemes de caisse, principaux vecteurs des fraudes
constatées a la TVA, sont concernés par la mesure« . Par ailleurs, 1'article 46 du
projet de loi de finance 2018 modifie également le champ d’application de cette
obligation, dispensant d’application des dispositions pour les entreprises qui
réalisent un chiffre d’affaires inférieur a 82 800 € en cas de livraison de biens,
ventes a consommer sur place et prestations d’hébergement et a 33 200 € pour
les autres prestations.


https://mdc-avocat.fr/obligation-dutiliser-un-logiciel-de-caisse-securise/
https://mdc-avocat.fr/obligation-dutiliser-un-logiciel-de-caisse-securise/

En pratique, pour justifier le respect de ces conditions, il sera nécessaire
d’utiliser un logiciel de caisse certifié (NF525) ou homologué par une attestation
individuelle de I’éditeur de logiciel.

A défaut, il est encouru une amende de 7 500 € par logiciel de caisse concerné.
Références :

= Article 286 du code général des impots, BOI-TVA-
DECLA-30-10-30-20160803,

= Article 1770 duodecies du code général des impots,

- communiqué de presse Ministére de I’Economie du 15 juin 2017.

= Foire aux questions relative a 1’obligation d’utiliser des logiciels de caisse
sécurisés du 28/07/2017

= Question écrite n°0293 du 18.01.2018

» Projet de loi de finance 2018, article 46



https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do;jsessionid=6F4FF4A613C3FFCA10BEC81D8F7BCB60.tplgfr24s_1?idArticle=LEGIARTI000034309494&cidTexte=LEGITEXT000006069577&categorieLien=id&dateTexte=20180101
http://bofip.impots.gouv.fr/bofip/10691-PGP.html?identifiant=BOI-TVA-DECLA-30-10-30-20160803
http://bofip.impots.gouv.fr/bofip/10691-PGP.html?identifiant=BOI-TVA-DECLA-30-10-30-20160803
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?idArticle=LEGIARTI000031781508&cidTexte=LEGITEXT000006069577&dateTexte=20180101
http://proxy-pubminefi.diffusion.finances.gouv.fr/pub/document/18/22503.pdf
https://www.economie.gouv.fr/files/files/directions_services/dgfip/controle_fiscal/actualites_reponses/logiciels_de_caisse.pdf
http://www.senat.fr/questions/base/2018/qSEQ180102793.html
http://www.assemblee-nationale.fr/15/projets/pl0235.asp

